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- название программы, по которой обучающийся прошел полный курс обучения;
- срок обучения;
- регистрационный номер;
- дата выдачи свидетельства;
- подпись директора учреждения; 
- печать.
2.5.Учет выданных Свидетельств ведется в Журнале учета выдачи свидетельств (дубликатов) об обучении по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе (далее – Журнал) (Приложение 2).
 2.6. В Журнал вносятся следующие сведения:
-	номер свидетельства;
-	фамилия, имя обучающегося;
-	название дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, срок ее реализации;
 - дата выдачи свидетельства.
2.7. В случае утраты свидетельства, обучающийся (его законный представитель) вправе обратиться с заявлением на имя директора Учреждения о выдаче дубликата.

3. Порядок оформления документа о периоде обучения

3.1. Обучающиеся, не прошедшие полный курс обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе или не прошедшие итоговую аттестацию в форме, определенной Положением «Об организации текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся» и общеобразовательной общеразвивающей программой,  могут получить Справку о периоде обучения в Учреждении (далее - Справка), установленного в Учреждении образца (Приложение  3).
3.2. Справка включает следующие сведения:
- полное название учреждения, город;
- фамилия, имя, отчество обучающегося.
- название программы, по которой обучающийся прошел курс обучения;
- период обучения;
- дата выдачи справки;
- подпись директора учреждения; 
- печать.
3.3.Учет выданных Справок ведется в Журнал учета выдачи справок (дубликатов) об обучении по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе (далее – Журнал) (Приложение 4).
 3.4. В Журнал вносятся следующие сведения:
-	номер Справки;
-	фамилия, имя, отчество обучающегося;
-	название дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, срок ее реализации;
- период обучения;
- подпись директора;
- печать;
-	дата выдачи Справки;
- регистрационный номер.

3.5. В случае утраты Справки, обучающийся (его законный представитель) вправе обратиться с заявлением на имя директора Учреждения о выдаче дубликата.
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Настоящее свидетельство выдано__________________________________
фамилия, имя, отчество

в том, что он(а) прошел (прошла) курс обучения  по программе:

_________________________________________

________________________________________

срок обучения____________________________


Директор _______________

«_______» _________________   ______ г.


М.П.

Регистрационный номер ______________






Приложение 2

Журнал учета 
выдачи свидетельств (дубликатов)
об обучении по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе

________________  учебный год

	№ документа
	ФИО
	Название программы,
срок реализации
	Дата выдачи
документа


	
	
	
	










Приложение 3
СПРАВКА
Настоящая справка выдана ____________________________________________
фамилия, имя, отчество обучающегося

в том, что он (она) с «___» ________20_____г. по «___»______20___г. обучался(ась) в Бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования Вологодской области «Школа традиционной народной культуры» г. Вологды по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе____________________________________________________________

	Директор
	Подпись

	
	«____»__________20__,

регистрационный номер_____

М.П.













Приложение 4
Журнал учета 
выдачи справок (дубликатов) об обучении (периоде обучения) 
по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе

__________________ учебный год

	№ документа
	ФИО
	Название программы,
срок ее реализации 
	Период обучения по программе, освоенный обучающимся
	Дата выдачи
справки
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IHonoxenue

0 BbIIaYe JOKYMEHTOB (1y0JHKAaTOB JIOKYMEHTOB) 00 00y4eHHH no
JONOJHUTEILHBIM  00Ieo0pa3oBaTe/IbHbIM 001epa3BUBAIOIIHM POrpamMmMam

: B O0mue MoJIOKEeHUs

1 1. TTosoxenue O BblJade JOKyMEHTOB (1yOinKaToB JIOKyMEHTOB) 00 00y4eHHH
110 JOTIONHUTEHHBIM 00111e00pa3oBaTeIbHbIM 00IIePa3BUBAIOIIIM nporpamMmam (Jraee —
[Tonoyenue) ONpeJesseT MOPSJOK BBIA4M NOKYMEHTOB IO 3aBEpLICHUMU o0yueHus
(nepuojia 00ydeHHUs) 10 JOTOJHUTEBHBIM 06111e00pa3oBaTeIbHBIM 00IIEPa3BUBAIOIIM
nporpaMmMaM B BIOJDKETHOM 06pa30BaTEIbHOM  YUPEXKACHUM  JOTONHUTEIHHOTO
oGpasopanus Bosorojickoi obnactu «l1lkoNia TpaJMIMOHHOM HAPOIHOM KYIbTYPbD)
(nanee — YUpexkJIeHHE). '

1.2. Hacrosimee Ilonoxenue pazpaboTaHo B COOTBETCTBHUHU C 3akonoM Poccuiickon
Oepepanpn or 29 aexabps 2012 roma Ne 273-®3 «06 obpasosanu B PoccuicKon
Oepepanun», llopsaxoM — opraHmsallid M OCYINECTBICHHA 00pa3oBaTeNbHOM
JESITeIILHOCTH 1o JIOTIOJIHUTETBHBIM 06111e600pazoBaTeIbHBIM porpamMmmam,
YTBEpKICHIBIM ~ NIPUKasoM  MHHUCTEPCTBA obpasoBanust ¥ Hayku Poccuickoi
®egeparnuu ot 29 asrycra 2013 rona Ne 1008, YcraBoM BropkeTHOro 06pa3oBaTebHOro
yUpesK/ICHUsl  JIONOJHHTEIBHOTO  00pa3oBaHus Bonoroxackoit  obmactu  «Illxona
TPaMIMOHHON HapOJIHOM KyILTYPBD).

2. Tlopstok opopmJIeHHSI IOKYMEHTOB (1y6JMKATOB JIOKYMEHTOB) 00 o0y4ueHuH

2.1. ObGy4arouiemycs, npoeameMy MOJIHBIA Kypc OOy4YeHHs IO JIOTIOJTHUTEJIbHOM
06111e006pa30BaTENBHOM  00IIepasBUBAIONIEH NpOrpaMMe 1 WUTOrOBYIO aTTECTAllMIO B
dopme, onpenenennoin  ITonoxenuem «O6 OpraHM3aUMM  TEKYLIero KOHTPOJIs,
IPOMEKYTOUYHOH M HMTOTOBOH aTTECTALHH 00y4arolmuxcs» 1 06111e00pa30BaTeIbHON
061IePa3BUBAIOIICH POrPAMMON, BBIIACTCS AOKYMEHT, YCTAHOBJICHHOTO B YUPEeXKICHUH
o6pasia (Ilpunoxenue 1), - «CBHACTENBCTBO» (nanee — CBUIETENHCTBO).

2.2. CujeTebCcTBO 0GOPMIISETCs HA OCHOBAHHMH [IPHKA3a IMPEKTOpa O 3aBEPIICHHIH
oOyueHus 1o JIOTIOJNHUTEIIFHOM 00111e00pa3oBaTelbHON 0011epa3BUBaIOIIEH MTPOrpaMMe.
OcHOBaHMEM JUlsl TIPUKA3a SBJSETCSl NPOTOKOJ WTOrOBOH aTTeCTaly o0yJaroumxcs,
KOTOPBI#i PE/ICTABIISET aTTECTAIMONHAS KOMHUCCHL.

2.4.CBHIeTeILCTBO BKIIIOYAET CISAYIOMHUE CBEJIEHHUS:
- [IOJTHOE Ha3BaHHUE yUPEXKIECHHsI, TOPOJIL;
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